GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS UNIVERSITARIOS
REGLAMENTO INTERNO

CapriTuLO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- El presente Reglamento regula el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

IL.
IIL.
IV.

VL
VIIL
VIIL.

de Archivos Universitarios (Grupo Interdisciplinario).

CariTULO II
DE LA INTEGRACION

Articulo 2°.- Conforme a lo dispuesto en el punto quinto del Acuerdo que actualiza las
funciones del Area Coordinadora de Archivos de la Universidad Nacional Auténoma de
México y crea al Grupo Interdisciplinario de Archivos Universitarios, publicado en Gaceta
UNAM el 31 de julio de 2017, el Grupo Interdisciplinario se integra por las o los titulares de
las Areas Universitarias siguientes:

Direccién General de Servicios Generales y Movilidad, quien preside;

Area Coordinadora de Archivos, quien funge como Secretaria Técnica;

Unidad de Transparencia;

Direccion General de Planeacion;

Direccién General de Asuntos Juridicos;

Direccién General de Servicios Administrativos;

Contraloria;

Coordinacién del Archivo Histérico de la UNAM, adscrito al Instituto de
Investigaciones sobre la Universidad y la Educacién;

Direccion General de Coémputo y de Tecnologias de Informaciéon vy
Comunicacion;

Direccion General del Patrimonio Universitario;

Direccion General de Personal;

Direcciéon General de Administracion Escolar;

Una o un investigador del Instituto de Investigaciones Bibliotecolégicas y de la
Informacion;

Una o un investigador del Instituto de Investigaciones Historicas, y

)
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XV. Una persona con conocimientos en materia de archivos de la Facultad de

Filosofia y Letras.

Articulo 3°.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario mencionados en las fracciones I a
XII del articulo 2° del presente Reglamento, podran designar un suplente, con las mismas
atribuciones del representado. Los suplentes deberan tener el cargo de Director de Area o
su equivalente.

La designacién, cambio o remocién de los suplentes se notificard mediante oficio al Area
Coordinadora de Archivos.

Articulo 4°.~ Los integrantes del Grupo Interdisciplinario a que se refieren las fracciones

XIIT a XV del articulo 2° del presente Reglamento, serdn designados por las o los titulares

de las entidades académicas. La designacién, cambio o remocidn de dichos integrantes se

notificard mediante oficio al Grupo Interdisciplinario.

CapriTUuLO III
DE LAS FUNCIONES ¥ ATRIBUCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y SUS
INTEGRANTES

Articulo 5°.- El Grupo Interdisciplinario tiene las funciones siguientes:

%/ 1. Coadyuvar con el Area Coordinadora de Archivos en el establecimiento de valores
documentales, vigencias documentales, plazos de conservacion y la disposicién
documental;

II.  Analizar las funciones, procesos y procedimientos institucionales que dan origen a

los documentos de archivo que integran los expedientes de cada serie documental,
Vi s q g p
V7 conforme a lo previsto en las disposiciones legales aplicables y la normativa
/ universitaria;

JII.  Establecer los valores documentales, vigencias documentales y los plazos de

!
i 0 . " i i
*‘?“ A conservacion, de conformidad con los procedimientos determinados en la
(\ normatividad universitaria;

v

Dictaminar sobre las disposiciones documentales, y @ L\
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Las demds inherentes en las disposiciones legales aplicables y en la normativa
universitaria.

Articulo 6°.- Las determinaciones sobre valores documentales, vigencias documentales y

los plazos de conservacidon que sean aplicables de manera general a la Universidad

Nacional Auténoma de México en términos de las disposiciones legales aplicables, seran
incorporadas a los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica de la UNAM.

L
IL
IIL.
Iv.
V.
VL

Articulo 7°.- La o el Presidente del Grupo Interdisciplinario tiene las funciones y
atribuciones siguientes:

Convocar y presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario con voz y voto;
En caso de empate ejercer el voto de calidad;

Emitir €l orden del dia correspondiente a cada sesion;

Ejecutar los acuerdos del Grupo Interdisciplinario;

Velar por el cumplimiento de este Reglamento, y

Las demaés que prevea este Reglamento o la normativa universitaria.

W
%\ Articulo 8°.- La o el Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario tiene las funciones y

atribuciones siguientes:

11

Asistir a las sesiones del Grupo Interdisciplinario, con voz y voto;

Suplir a la o ¢l Presidente en caso de ausencia;

Coadyuvar al desempefio de las funciones del Grupo Interdisciplinario y de sus
comisiones especiales;

Auxiliar a la o el Presidente en los asuntos que éste le solicite;

Coordinar las actividades de apoyo que requiera el Grupo Interdisciplinario;
Levantar el acta de las sesiones;

Enviar a los integrantes el acta de la sesion anterior y el orden del dia de los asuntos
a tratar en la siguiente sesion, cuando menos 48 horas antes, asi como la

documentacion necesaria para la celebracion de ésta, y

Las demds que prevea este Reglamento o la normativa universitaria. \
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Articulo 9°. Las o los integrantes del Grupo Interdisciplinario tienen las funciones y

atribuciones siguientes:

(7 I.  Asistir con voz y voto a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Grupo
! Interdisciplinario;
II.  Coadyuvar en el cumplimiento de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario;
ITI.  Auxiliar a la o el Presidente en el desempefio de los asuntos que les solicite;
IV.  Participar en las comisiones especiales que el Grupo Interdisciplinario determine, y
V. Las demas que prevea este Reglamento o la normativa universitaria.

CaPiTULO TV
DEL FUNCIONAMIENTO

Articulo 10.~ El Grupo Interdisciplinario funcionard en pleno y en comisiones especiales
que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 11.- Las sesiones plenarias del Grupo Interdisciplinario son ordinarias o
extraordinarias.

Articulo 12.- Las sesiones plenarias ordinarias son aquellas que se convocan cada bimestre,

conforme al calendario aprobado por sus integrantes.

Articulo 13.- Las sesiones plenarias extraordinarias se celebrardn para atender algiin asunto

especifico a solicitud de la o el Presidente o cuando menos una cuarta parte de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario.

-
=

Los integrantes interesados presentaran al Presidente una solicitud por escrito firmada, en la

(\ . que indicaréan el asunto o asuntos materia de la convocatoria. La o el Presidente emitiré la
-/;“ convocatoria en los plazos y términos establecidos en el articulo 14 de este Reglamento.

|
*Mimﬂo 14.- La o el Presidente convocara a sesion ordinaria o extraordinaria a través de }/
los correos electronicos proporcionados por los integrantes, adjuntando la convocatoria, el
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orden del dia y la documentacidn correspondiente, por lo menos con cuarenta y ocho horas

de anticipacidn para sesién ordinaria y veinticuatro horas para sesidn extraordinaria.

Articulo 15.- En el citatorio para sesién ordinaria o extraordinaria, se podra incluir la
primera y la segunda convocatoria, con treinta minutos de diferencia entre la hora sefialada
para la primera y la segunda convocatoria.

Para el quorum de asistencia en la primera convocatoria, se requiere la asistencia de la

mayoria simple de sus integrantes.

En segunda convocatoria, sesionara validamente con la asistencia de los integrantes

presenies.

Articulo 16.- El orden del dia sefialado en la convocatoria en sesion ordinaria, contendra

los puntos siguientes:

1. Lista de asistencia y, en su caso, declaratoria de quérum;

II. Lectura v aprobacidn, en su caso, del acta de la sesidn anterior;

III.  Asuntos para los que fue convocado el Grupo Interdisciplinario;

IV.  Informe del estado que guarde el trabajo de las comisiones especiales;

V. Seguimiento de acuerdos del Grupo Interdisciplinario, y

VL Asuntos generales, relacionados con las funciones y atribuciones que tiene el
Grupo Interdisciplinario.

c:,?:// Articulo 17.- El orden del dia sefialado en la convocatoria en sesién extraordinaria,

g
A
ol

\ para concluir los asuntos pendientes en otra sesion.

contendra la lista de asistencia y, en su caso, declaratoria de quérum y el asunto que se

tratara en dicha sesion.

Articulo 18.- Las sesiones ordinarias o extraordinarias no podrdn exceder de dos horas,

M contadas a partir de su inicio. En caso de que en una sesién no se agoten los asuntos del
WA

rden del dia, la o el Presidente solicitard la aprobacion para ampliar este limite o posponer
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Articulo 19.- El Grupo Interdisciplinario aprobard sus acuerdos por mayoria simple de
votos de los presentes.

Articulo 20.- Las votaciones serdn economicas y solo tienen derecho a votar los integrantes
presentes en la sesidn, sin que puedan computarse los votos de los ausentes.

Ak

)_-’/ Articulo 21.- Cuando se trate de criterios que establezcan valores documentales, vigencias
N X documentales y plazos de comservacion, asi como de dictimenes que determinen la
\» disposicion documental, la discusién se llevara a cabo primero en lo general y luego en lo

particular. Si algim asunto constara de varias proposiciones, se discutirdn, separadamente,
una después de otra.

Articulo 22.- La o ¢l Presidente otorgara ¢l uso de la palabra a quien lo solicite. Después de
las intervenciones, la o el Presidente preguntara a los integrantes presentes si el asunto estd
suficientemente discutido. De ser asi, se procedera a la votacion.

Articulo 23.- El Grupo Interdisciplinario podra, por mayoria de votos de sus integrantes
presentes, constituirse en sesién permanente para concluir alguno o algunos de los asuntos

pendientes.

\\ Articulo 24.- El Pleno del Grupo Interdisciplinario determinara cuéntas personas podran

@ ™ ser invitadas a las sesiones ordinarias o extraordinarias.
Articulo 25.- De todas las sesiones del pleno y de las comisiones especiales se levantaran

actas, las cuales se pondran a consideracion de los integrantes para su revision y aprobacién

L% enlasiguiente sesion ordinaria.

S
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Las actas seran autorizadas por la o el Presidente y aprobadas, mediante su firma, por los
\parﬁcipantes en la sesion.
A

Articulo 26.- Las actas y la documentacién relacionada con los asuntos del Grupo

| ‘l Interdisciplinario seran resguardadas por la Secretaria Técnica.
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CariTrLO IV
DE LAS COMISIONES ESPECIALES

Articulo 27.- Las comisiones especiales son aquellas que el pleno del Grupo
Interdisciplinario designe para estudiar y dictaminar asuntos de su competencia y tendréan la
duracion que el pleno determine.

Las comisiones especiales podran incluir expertos convocados por el propio Grupo
Interdisciplinario. quienes tendran el caracter de asesores invitados.

Articulo 28.- El Pleno del Grupo Interdisciplinario emitira las bases para el funcionamiento
de las comisiones especiales, y éstas determinaran sus procedimientos, plazos y métodos de
trabajo, relativos a los asuntos que les haya encomendado el pleno.

Articulo 29.- En cada sesién ordinaria del pleno, las comisiones especiales rendirdn un

informe sobre los trabajos realizados.

CAPITULO VI
DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO

Artfculo 30.- Las propuestas de modificacién al presente Reglamento podran presentarse al
Pleno del Grupo Interdisciplinario por la o el Presidente o por la tercera parte de los
integrantes como minimo.

Las propuestas se presentaran por escrito debidamente fundamentadas y seréan remitidas a
los integrantes del Grupo Interdisciplinario por la o el Presidente, antes de su presentacién

al Pleno.

,&Arﬁculo 31.- Las modificaciones a este Reglamento requerirdn del voto favorable de la

\ " : ; B K 5 5
“mayoria de los integrantes asistentes del Grupo Interdisciplinario en la sesion respectiva.
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CariTuLo VII
DISPOSICIONES FINALES

3 . Articulo 32.- Los asuntos que requieran interpretacién normativa, seran resueltos por la o

\ el titular de la Oficina del Abogado General.

TRANSITORIO

—
)

UnIco.- El presente Reglamento entra en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el
Grupo Interdisciplinario de Archivos Universitarios.

=Ll Aprobados en la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinaria de Archivos
"‘\“a\

AN \, Universitarios el dia 9 de octubre de 2017.

.
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LIchna :g Medihd Bellmunt Mitro. José qus ernan&ez Ibarra
Director General de Servicios Generales Titular del Ar oordinadora

v Movilidad de Archivos \de la UNAM

Mtro Franc'sco Jawer Fonscca Corona Mtro. Alﬁe(“i"o Alonso‘Peﬁa
Titular de la Unidad de Transparencia Coordinador de Slstcmas

de la UNAM de la Unidad de Trans

o ~Jat ne Escamilla Rivera Lic. Ratl Arcenio A;uilar Tamayo M
Subdn'ector de Sistemas Director General de Asuntos Jundlcos

de Informacidn Estadistica de la Direccion
General de Planeacién Q‘

Dr. Fernando CgedOva Ca]deron
Director General Director-de Planeacién

de Servicios Administrativos y Gestién de la Calidad de la Direccién

General de Servicios Administrativos
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" Lic. Enrique Pineda Cal y Mayor
Director General para la Prevencion

y Mejora de la Gestién Iustitucional UNAM
/
" Miro. Hug Alonso Re/es Herrera " Lic. WAnZ/éwmw ndo Haro Estrop
Subdirettor de Sistemas Integrados Director de Bienes Inmuebles de la
de la Direccidon General de Cémputo y de Direccion General de Patrimonio
Tecnologias de Informacidn y Universitario
Comunicacién

/(7 f"‘j"““‘ ;f_,'
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~ Lic. Rafael Malagén Becerril .
Jefe de Area del Archivo de la Direccion Diregétor de Certificacién y Control
General de Personal Dog; tnental de la Direccién General de

Dra. B#£nda Cabral Vargas. %. Lina Escalona Rios.
Investigadora del Instituto de Coordinadora del Colegio de
Investigaciones Bibliotecoldgicas y de la Bibliotecologia de la Facultad de Filosofia y
Informacion Letras
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